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BORDEREAU  DE  DIFFUSION 
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[image: image2.png]P.D.G. : ………………………………                             

D.G:…...…………………………..…..                            

   D. Site. :………………………….…….                           

D.A.F :…………………...…………….                           

R M Q  :…..……………………………                           

R. Informatique :………………...……                           

R. Qualité Produit :……………………                          

R. SAVC :……………………....…….                            

R. Laboratoire :…………….…..…..…                           

R. Logistique :…….……………….….                           

      R. Achat : …………………………..                         

R. HSE. :…….....……..........................                         


R. Juridique et contentieux :………...…                        

R. Appro & Stocks …………………...
HISTORIQUE DES MODIFICATIONS :        

	Révision
	Date modification
	Objet de la modification

	00
	01.12.2003
	Nouveau code

	01
	03.01.2006
	Mise a jour de la procédure 

	02
	06.02.2008
	Modif. fiche de vie et fiche d’intervention

	03
	27.07.2012
	ajout système de codification Ateliers , Machines

	04
	20.04.2016
	Modif. P43F01 

	05
	29.04.2019
	Mise a jour de la procédure  

Modif. P43F01, P43F02, P43F05 et fusion P43F03 en P43F04,

Modif du système de codification machines


	
	Rédaction
	Vérification
	Approbation

	Nom et prénom
	Salima HANNACHI
	Lassad GOUBANTINI
	Fethi GHALI

	Fonction
	RMQ
	Chef. Dépt Materiels & maintenance
	DG

	Signature
	
	
	


1- Objet :

Définir le système de gestion de la maintenance et des documents formant le support des informations indispensables au bon fonctionnement des processus de la maintenance.
2- Domaine d’application :

Cette procédure est appliquée pour tous les ateliers de fabrication et les locaux de l'entreprise.
3- Références :

Interne
4- Liste des formulaires :

	Référence
	Désignation

	P42F01
	Fiche d’intervention

	P42F02
	Fiche de vie

	P42F04
	Fiche technique

	P42F05
	Demande d’intervention

	P43F01
	Fiche GMP1

	P43F02
	Fiche GMP2

	P43F04
	Planning hebdomadaire des tâches GMP2

	P43F05
	Fiche de tournée de contrôle


5- Vocabulaire, abréviation et terminologie :

GMP1 : Gamme de Maintenance Préventive niveau 1
GMP2 : Gamme de Maintenance Préventive niveau 2
6- Description:

6-1  Dossier technique machine :

Il donne toutes les informations nécessaires sur la machine et sur son état de fonctionnement. Il se compose:

* Des fiches d’interventions.

* De la fiche de vie.

* De la fiche technique.
* Des fiches GMP1.

* Des fiches GMP2.

6-1-1  Fiche d’intervention (P42F01) :
Cette fiche est établie par le chef atelier en se basant sur les données contenues dans les demandes (P42F05) d’intervention pour chacune des machines.

Cette fiche est remplie (s’il y a usage) pour une période récapitulative d’une semaine et est communiquée au Responsable Méthode pour exploitation ultérieure.
6-1-2  Fiche de vie (P42F02) :

Cette fiche est établie par le Responsable Méthode. Elle est remplie à partir les fiches d’intervention. Elle concerne tout changement ou grande intervention propres à une seule machine.

Elle présente entre autres des données sur les durées d’arrêt de la machine et éventuellement la cadence de production.

6-1-3  Fiche technique (P42F04) :

C’est une fiche qui présente l’identité de la machine, ses documents techniques accompagnant, ainsi que la liste des pièces auxquelles on peut avoir recours dans le cas d’une maintenance préventive ou réparation et les quantités relatives prévues.

6-1-4  Fiches GMP1 (P43F01) :

Détails de la description dans la procédure P43
6-1-5  Fiches GMP2 (P43F02) :
Détails de la description dans la procédure P43
6-2  Demande  d’intervention (P42F05) :
Cette fiche est destinée à la gestion de toute intervention de maintenance. 
Une demande d’intervention est établie en cas de nécessité par le chef d’équipe, chef d’atelier ou autres et sur laquelle le demandeur marque: l’atelier, la date et l’heure et il spécifie l’objet de l’intervention et le délai souhaité. Après l’avoir signé, la demande est envoyée au Chef Atelier Maintenance.

La demande d’intervention concerne bien les équipements, l’infrastructure, le matériel roulant et les outillages.

Un ordre d’intervention décidé par le Chef Atelier Maintenance permet d’affecter un ou plusieurs agents de maintenance pour un diagnostic préliminaire, ou pour une intervention directe. Et dans tous les cas, des données sur le déroulement de l’opération doivent être consignées sur l’ordre même. Quand l’intervention est terminée, le bénéficiaire et un des intervenants dépose sa signature sur la fiche qui est ensuite rendue au Chef Atelier Maintenance.

Au cas où l’intervention n’a pu avoir lieu directement après le diagnostic (faute de non disponibilité de pièce de rechange par exemple), la demande retourne au Chef Atelier Maintenance où elle reste en instance et son ordre est relancé dès que toutes les dispositions nécessaires sont favorables.

Après validation par le chef d’atelier ou le responsable maintenance, les demandes sont clôturées et classées pour une durée d’une année.
6-3  Planning hebdomadaire des tâches GMP2  (P43F04) :
Détails de la description dans la procédure P43
6-4 Fiche de tournée de contrôle (P43F05) :
Détails de la description dans la procédure P43
6-5  Système de codification du dossier technique :

6-5-1  Dossier Technique :

Les fiches du dossier technique sont gérées par un système de codage alphanumérique de 6 caractères:


Où:

(( : Désigne une abréviation du nom de la fiche:

      FV: Fiche de vie.

      FI : Fiche d’intervention.

      FT: Fiche technique.

XX : Est le numéro d’ordre de l’atelier

YY : Deux lettres du nom de la machine dans l’atelier considéré.

6-5-2  Codification Zones :
STA : Usine A                                      SNA : Plaques
          Usine B                                                Montage

                                                                      Charge 


6-5-3 Codification Ateliers :             AT  XX YY

AT : Atelier

XX : Est le numéro d’ordre de l’atelier

YY : Deux lettres de nom de l’atelier.


6-5-4 Codification Machines :          A    X   YY
A : Atelier
X : Première lettre du nom de l’atelier.

YY : Est le numéro d’ordre de la machine dans l’atelier considéré.
((





XX





YY





Chef Dép. Qualité :………………….……….            


Chef de Production : ………...………………


Chef de maintenance : ……………………… 	


R. Recherche et Dévelop. : ..………………….


R. Magasin MP : …………………………


R. Planif. Et Ordon: ………………………                


 Chef Section : …………..………….…….


R. Ressources Humaines : ……….…………..                    


R. Comptabilité :…………………….……   


R. finance :…………………………….……..                 


R. Commercial : ……………………….…   


Chargé GMAO et Magasin PDR.…………….      


Centralisateur et saisie GPAO.:…………


Autre :……………………………………
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